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IMOJOXEHHNE

OBb OTAEJIE 11O OPTAHU3AILIMUA YUEGHOI'O MTIPOIECCA
1. O01Me moJ10XKeHus

1.1.  Otaen no opranu3anuu y4eOHOro npouecca (J1anee — OTIAeN) SABIAETCS CTPYKTYPHBIM
MmoJipa3/ieliecHieM  ABTOHOMHOM  HEKOMMEPYECKOW  OpraHu3alii  JIOTIOJTHUTEILHOTO
npodeccuoHaibHOro  obOpazoBanus  «Bomrorpaackas ~— ['ymanutapHas — Axagemust
npoecCHOHATPHOW ~ TIOJATOTOBKH  CIEIMAIMCTOB  COIMAIbHONH  cdepe»  (mamee —
O6pazoBarenbHasi OpraHu3anus).
1.2. Hacrosmee [lonoxenue o0 oTaene 1Mo opraHH3aIllMd y4eOHOTro Tmporiecca (rainee —
[Tomoxenne) ompenenser 3amadd, (QyHKOWM, TpaBa W OTBETCTBEHHOCTh OT/ENA, Kak
CTpYKTypHOTO noapasaenenust OOpa3oBaTenbHOM OpraHU3aliy.
1.3. Otmen  TOAYHHSAETCS  HEMOCPEJICTBEHHO  pykoBojuTemo  OOpa3oBaTenbHOM
OpraHu3aIiy.
1.4. CospaHue, peopranusanys 1 JMKBUAALKS OTAeNa IPOBOAUTCA Ha OCHOBAaHHUH NPUKa3a
pykoBoauTessi OOpa3oBaTeIbHON OpraHU3aIlHH.
1.5. KonuyecTBeHHBII coCcTaB  oOTHena  ONpeAesseTcss  IITaTHbIM  pacHUCaHHEM
OO6pazoBareapHOM OpraHU3alliy U YTBEPKAACTCS MPUKA30M pykKoBoauTesst OOpa3oBaTeIbHOM
OpraHu3aIiy.
1.6. B cBoeii nesATenbHOCTH OT/IEN PYKOBOJCTBYETCS:

- TpynoBsiM 3akoHOAaTENBCTBOM Poccuiickoit @enepanuu;

- HOPMAaTHBHO-IIPaBOBBIMH aKTaMH B cepe oOpa3oBaHuUs;

- YcraBoM O06pa3oBaTeIbHON OpPraHU3aIUY;

- IlpaBunamu BHYTpEHHETr0 TPYAOBOIO PacIoOpsIKa;

- IlpaBunamu mo oxpaHe TpyAa, TEXHUKH 0€30M1aCHOCTH, IOXKApHOI 0€30MacHOCTH;

- MpUKa3aMH U pacnopsbDKeHUsMHU pykoBoautesnss OOpa3oBaTeIbHOM OpraHu3aluu;

- HacrosmuM [lonoxenuem;

- JIOJDKHOCTHBIMHM MHCTPYKLIUSAMH PAaOOTHUKOB OTENA.

2. 3amaum otraeia

2.1.  Peanuzanus enuHoit crpateruu OOpa3oBaTeNbHON OpraHU3alMy B YaCTH OpraHu3aluu
U OCYIIECTBJIEHUs 00pa30BaTENIbHON JeITEeIbHOCTH.

2.2.  OrmeHka pe3ylbTaTUBHOCTH 00pa30BaTEIbHOMN NEATEIBHOCTH Ul NPUHATHS pelIeHUN
pykoBoauTesieM OOpa30BaTeIbHOM OpraHu3aIuy.

2.3. OpraHuzanus KaueCTBEHHOTO OCYIIECTBJICHUS 00pa3oBaTelIbHON JAEATENHOCTH W
oOecrieyeHne yCclIoBUH /1JIsl €€ COBEPIICHCTBOBAHMS.

2.4. PazpaboTka MepONpHUATHI MO ONTUMHU3ALMH U COBEPIICHCTBOBAHHIO MPOIIECCOB U
IIPOLIEAYD, TOBBILIEHUIO PE3YIBTATUBHOCTH.



2.5. KoopauHupoBaHHE CTPYKTYPHBIX IOApA3ICICHUNA, 3aJeHCTBOBAaHHBIX B IpOIECCEe
OpraHM3alUK U OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTENILHON NEATEILHOCTH.

3. DYyHKIUHA 0TAEIA

3.1.  Opranmzanus cOOCTBEHHOU AEATEIBHOCTH OT/IENA.

3.2. KoopmuHanus NEATEIBPHOCTH WHBIX CTPYKTYPHBIX TOJpa3zaeicHuii OOpazoBaTenbHON
OpraHu3aIuH.

3.3. Benenue, xpaHeHue W MOATOTOBKA K Tepenavye B apXWB JIMYHBIX JIEJT OOyJaromuXcs
(oOy4aBmIMXCs), TPOTOKOJIOB, TNPUKA30B, XKYPHAJIOB (KHUT) pETUCTpallid, BEAOMOCTEN
BBIJIAYH.

3.4.  Opranmuzanus npoueayp 1o nepeBoay, OTYUCICHHIO 00YJAIONINXCS K BOCCTAHOBJICHUIO
00yJaBIINXCA.

3.5. Bexenue 1enonpon3BOICTBA B YaCTH OPTaHU3aIMK 00pa30BaTEIBHOTO MpoIecca.

3.6. KoncynerupoBanmue oOyvaromuxcsi (oOyuaBmmxcsi). CBOEBpEMEHHOE U HaJJIeKaIee
o opMIIEHHE CTIPABOK, B TOM YHCJIE M CITPABOK 00 00yUECHUH WITH O TIEpHOie OOyUEHHUsI, OTBETOB
Ha 3aIpOCHI.

3.7. VYuactme B pa3paboTke JIOKaIbHBIX akToB (OOpa30BaTeNbHOW OpraHU3alIlH,
KacaroluXxcsi OpraHu3amnuy 00pa3oBaTeILHOTO POIecca.

3.8.  KonTtpoms 3a cobmroeHueM 00yJaroNIMMHUCS TIPAaBUII BHYTPEHHETO pacopsIIKa.

3.9. ®opmupoBaHHE OTYETOB O JWHAMHKE OCHOBHBIX ITOKa3aTeled o0pa3oBaTeIbHOMN
JEeSITENbHOCTH 110 3a1pocy pykoBoauTenss OOpa3oBaTebHON OpraHU3aIiy.

3.10. CocraBneHne | MPEIOCTaBICHUE CBEACHUH MW CHpaBOK 00 oOpa3oBaTenbHOM
JEeSITEeNbHOCTH 110 3a1pocy pykoBoauTesnss OO6pa3oBaTebHON OpraHU3aIiy.

3.11. O06sa3auHOCTH PabOTHHUKOB oTzaela I10 COOTBETCTBYIOIIEH JIOJDKHOCTH
YCTaHABIIMBAIOTCS TOJKHOCTHBIMU UHCTPYKIIUSIMH.

4, IIpaBa oTnena

4.1. OmnpenensTh OCHOBHBbIE HAIIPABJICHUS JEATEIBHOCTH IO peajld3aluu Leled U 3aj1ad,
CTOSLIMX NE€Pe]] OTAETIOM.

4.2. Hcnonp3oBaTh HayyHylo, HH(QOPMALMOHHYIO, MaTepHalbHO-TEXHUUYECKYI0 0a3y
OO6pa3oBarenbHOI OpraHU3aLny.

4.3. 3ampamuBaTh Yy CTPYKTYpHBIX HojpaszieneHuii OOpa3oBaTeIbHON OpraHu3aliu
uHbOpMaAlLMIO, MaTepuajbl W JOKYMEHTbl, HEOOXOOUMBbIE JJsl OCYIIECTBJICHUS CBOEH
NEATeIbHOCTH.

4.4. IlpuBnexkaTb €  COIVIaCUSl  PYKOBOJMTEIEH  CTPYKTYpPHBIX  MOJpa3JeseHHiH
OOpa3oBarenbHON  OpraHuM3aluy  paOOTHUKOB ATHUX IMOJApa3leleHUi K COBMECTHOM
JeATeIbHOCTH 0 COTJIACOBAHUIO C pyKoBoauTesneM OOpa30BaTebHOM OpraHn3alum.

45. B ycTaHOBIEHHOM TOpSJIKE BBIHOCUTh Ha PAaCCMOTPEHHE  PYKOBOJHUTENS
OO6pa3oBarenbHON OpraHM3aluy NpPeIoKeHUsT 00 OTMEHE, U3MEHEHHUSX U JIOTIOJIHEHUSX B
JokanbHbIe akThl OOpa30BaTENIbHON OpraHU3aIIH.

4.6. YdyacTBOBaTbh B COBEIIAHUSAX, IPOBOIMMBIX PYKOBOACTBOM I10 BOIIPOCAM, KAaCAIOITUMCS
JESITEILHOCTH OTAENA.



5.1.

HUHBIC

5. OTBETCTBEHHOCTh 0T/AEJIA

PaboTHUKHM OTIena HeCyT MaTepHaIbHYIO, AUCHUILIMHAPHYIO, aIMUHUCTPATUBHYIO U
MPEeNYyCMOTPEHHBIE  3aKOHOAATENbCTBOM  Poccuiickoii  depepauuu,  BUIbI

OTBCTCTBCHHOCTH, B TOM YHUCJIC 3a.

OpraHu3auio padoThl, HEKAYECTBEHHOE U HETOJHOE HMCIOJHEHHE 3a1ad U (YHKIIHH,
BO3JI0KCHHBIX Ha OTJIEJI, HEBBIIIOJHEHHUE B TIOJTHOM 00bEME M B YCTAHOBIICHHBIE CPOKH
MIPUKA30B, pacHopsoKeHU U nopydeHudl  pykooautenss  OOpa3oBaTenbHOM
OpraHu3aIumg;

HecoOJIIoIenne 3aKOHO/IaTEIHLCTBA Poccuiickoit ®denepanuu, VcraBa
OO6pazoBarenpHOM opranu3anuu, Hactosmero [lonoxkenus:, TOKaaTbHBIX HOPMATUBHBIX
akToB OOpa3oBaTeIbHON OpraHu3allnu;

JOCTOBEPHOCTH MH(OPMAIIHH, TIPEICTABIIEMON OTIEIIOM PYKOBOJICTBY;

MPUYMHEHNE MaTepUaNbHOTO yiiepda padoToAaTeNto — B IMpenenax, ONpeIeIeHHBIX
JEUCTBYIOIIMM TPYIOBBIM UM TPaXJAHCKUM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
denepanuu;

COXpaHHOCTh  HH(popManuu  (DJOKYMEHTOB),  HUX  yTpaTy,  pasrJalleHue
KOH(HICHITMATEHON WH(POPMAIUK, TTEPCOHATBHBIX JTAHHBIX KOTOPBIMH PAaCIojiaract
OTIeNl WM KOTOPBHIE CTajJM M3BECTHHI Pa0OTHHUKY OT/ENa B CBSI3M C HCIIOJIHEHUEM
JIOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH;

COCTOSIHUE TPYJOBOW M HCIOJIHUTEIHCKOM MUCHUIUIMHBI B OT/EJE, HEBBIIOJHEHHE
(b YHKIIMOHATLHBIX 00s13aHHOCTEH;

HEUCIIOJIHEHUE WJIM HEeHaJJIeKalllee HMCIOJHEHUE OO0S3aHHOCTEH, MpPeayCMOTPEHHOM
JOJKHOCTHBIMA HMHCTPYKIHMSIMU B TOPSJIKE, OINpeneleHHOM TpynoBbIM KOIEKCOM
Poccuiickoit @enepanuu.



